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Steg ett - registrering

For att fa atkomst till var Online Shop behéver du en registreringskod. Registreringskoden far du antingen via din personliga

kontaktperson pa Doka eller via var Online Shop Key User.

N&r du mottagit din registreringskod ges du direkt atkomst till var Online Shop.

Ny registrering

Genom ait registrera dig kan du anvanda alla funktioner i Dokas online
shop

@ Anvanda registreringskod — | forekommande fall

Ny kund

Steg tva — inloggning

Logga in

LOGGA IN NU FOR ATT HANDLA | DOKAS ONLINE
SHOP!

@

Har du glomt lasenordet?

Efter att du skapat ditt I6senord kan du nu logga in i Online Shoppen. Du hittar inloggningssektionen uppe till héger pa sidan.
Vid Klick visas alternativen "Registrera” eller "Redan onlinekund". Hér skriver du din e-postadress och ditt I6senord.

Observera: om du har glémt ditt I6senord, klicka pa "glémt 16senord”. Du far dé ett mejl med instruktioner hur du &terstaller ditt

[6senord.

Ny registrering

Genom att registrera dig kan du anvinda alla funktioner | Dokas anline
shop.

@ Anvanda registreringskod — i fdrekommande fall

Ny kund

FORTSATT TILL REGISTRERING

Steg tre — rundtur i natbutiken

Logga in

LOGGA IN NU FOR ATT HANDLA | DOKAS ONLINE
SHOP!

se@doka.com

secesssnee ®

Har du glomt ldsenordet?

Du har tva alternativ att finna de artiklar du letar efter. Har du artikelnummer eller namn pa produkten, kan du skriva in det i
sokrutan. Soktraffarna visas da i en rullgardinsmeny. Du kan ocksa Klicka pa rubrikerna i navigeringsmenyn och vélja artiklarna

manuellt. Se nedan for bada alternativen.

Sparade matedialistor  Mitt koo~ Witk

= sokning efter artiklar genom artikelnummer
= sokning efter artiklar genom produktnamn

doke a

Trabalkar Florskictuskiver

Fiywood/B-skikisptatia

Vabvstimp

= valj korrekt kategori for de 6nskade artiklarna
= nér du har klickat pd den dnskade artikeln, visas produkt-
information och teknisk information




Steg tre - fortsattning

Fortydligande av underkategorier:

Mitt konto

Fortydligande av anvandarroller;

Administrator

"Min profil” — hér kan du ldgga in kontaktuppgifter.
"Adressbok” — i den hér sektionen finns alla projektadres-
ser. Nya projektadresser kan endast ldggas till under
orderprocessen.

"Sparade materiallistor” — som ett alternativ till att 1dgga
en produkt i varukorgen, kan du skapa en lista (eller flera
listor) med sparat material. Du kan senare dverfora dem till
din varukorg.

"Ordergodkdnnande” — relevant for "chefer” och "adminis-
tratérer” for att godkdnna order.

Hér finner du detaljerad lista pa dina tidigare ordrar.

Mitt foretag

"Féretagsprofil” — har finns alla féretagsdetaljer. Om nagot
behover laggas till, ta upp det med din kontaktperson

pé Doka.

"Hantera projekt” — hér finns all produkt- och projektrela-

terad information.

"Hantera anvandare” — hér kan "administratoren” hantera

anvandargodkannanden och inkdpsgranser.

Steg fyra — sparade materiallistor

= en administrator ar huvudkontaktpersonen och ansvarar
for foretagskontot. Hen skapar nya anvédndare, tilldelar
godkannanden och projekt till anvandarna.

Chef

= en chef kan ldgga order och kan godkénna inkommande
order. Nar en order godkanns, har du full kontroll 6ver alla
inkopsordrar som har gjorts Gver ordergrénsen.

Kopare

= en kdpare kan handla inom den godkdnda summan for
personen. Koparen kan varken godkanna eller neka order
och kan inte hantera eller gora andringar i féretagskontot.

Anvandargodkannanden

= stall in gréanser per vecka/manad/kvartal
= stéll in granser per order (belopp)

Du har mojlighet att skapa flera sparade materiallistor och éverfora dem till din varukorg vid en senare tidpunkt. Du kan &ven

kontrollera och komplettera dina sparade materiallistor nér du vill.

For att Idgga in artiklar i en specifikt sparad lista, valjer du bara produkten/produkterna och far da som alternativ att "Lagg i
varukorgen” och "Favorit”. Har kan du valja en befintlig sparad materiallista eller skapa en ny lista med sparat material sdsom
visas nedan.

Skapa en ny lista med sparat material

Lagga till i en befintlig sparad materiallista

AVBRYT SKAPA MATERIALLISTA

SKAPA NY MATERIALLISTA x

Doka trébalk H20 top N 2,65m
"]
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My matasial

4290800 kr / hp.

PASSANDE RESERVDELAR




Steg fem - utcheckning

Nér alla dnskade artiklar &r i varukorgen, klickar du pa till kassan”. Du kommer da till stegen nedan och kan redigera leverans-
och betalningsdetaljer.

Observera: Har finns mgjlighet att ldgga till PO-nummer, leveranskrav etc. (markerat nedan)

4 Fakturaadress
SubmissionSE
451 07, UDDEVALLA

Swerige

Asimnna affrsvillkaren och Imegritetspolicm.

4
m 54 SKICKA BESTALLNING

Forklaring av forutsattningar for utcheckning:

1. Leveransmetod och datum 2. Leverans-/hdmtadress 3. Betalningsmetod

LEVERANSMETOU OCH -DATIM

. i

= fa dina produkter levererade till den = vilj ett befintligt projekt = vilj forskottsbetalning (leverans sker
plats du valjer = skapa nytt projekt ndr betalning mottagits)

= hamta dina artiklar sjélv p& narmsta = vilj faktura (betalningsvillkor
Doka depé. faststalls i avtal)

Observera: ditt foretags fakturaadress &r redan inlagd i systemet.
Om du vill redigera detta, vanligen kontakta shop-se@doka.com

10... 9... starta tandningen ...

6..5...4...3... 2... 1...

NOLL. Alla motorer &r igang.
Uppskjutning! Order pa vag!

Om det finns nagra tekniska fragor, kontakta Niclas Blom pé& shop-se@doka.com eller +4670 3757292. For alla andra fragor,
kontakta din Doka-kontakt.

Villkor och bestdmmelser galler, ga in pa: https://shop.doka.com/shop/se/sv/termsAndConditions/ for fler detaljer.

Med reservation for dndringar p.g.a. teknisk utveckling.
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